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الرعاــيات. قــبول  ضواــبط  بإــقرار  ــقراره  العاــمة  الأماــنة 

تاريخ النفاذتاريخ الإصدار

3

3

3

4

4

5

6

6

7

7

7

رقم الإصدار
2024/10/09م 2024/10/09م14446/04/06ه 14446/04/06ه



3

ضوابط قبول الرعايات

أولًاً: تمهيد

ثانيًًا: مفهوم الرعاية

أعــدت هــذه الوثيقــة لوضــع الضوابــط والمعاييــر اللازمــة لإجــراءات عــرض وقبول الرعايــات للفعاليات 
التــي تنظمهــا الهيئــة الســعودية للمحاميــن وإرشــادات تقديمهــا بشــفافية، بمــا يتناســب مــع نشــاط 
الهيئــة ومكانتهــا، وتطبــق هــذه الضوابــط علــى كافــة فعاليــات الهيئــة متمثلــة  فــي إداراتهــا ولجانهــا 
ــل قســم  ــن قِِبََ ــات التــي تقــام مِِ ــن، والفعالي ــة المحامي ــة هيئ ــن، وأكاديمي ــات لجــان المحامي كفعالي
الفعاليــات والأنشــطة فــي إدارة الاتصــال المؤسســي والفعاليــات فــي الهيئــة، وأي فعاليــات تقــام 
بالشــراكة مــع الهيئــة الســعودية للمحاميــن، وتطلــب الجهــات الشــريكة مشــاركة الهيئــة فــي رعايــة 

الـحـدث، أو تقـتـرح الهيـئـة ذـلـك
ويحــق للهيئــة اسلاــتعانة بالشــركاء الذيــن ترغــب بهــم؛ ليكونــوا رعــاًةً للأحــداث التــي تقيمهــا الهيئــة، 

ا فيـهـا أو تـكـون الهيـئـة ـشـريًكً

-هــو المســاهمة الماليــة أو الدعــم العينــي أو معنــوي لأنشــطة ومبــادرات وفعاليــات تقيمها الهيئة 
مـن الهيئة مـادي ـ الـعسودية للمحامـيـن، أو تقدـيـم خدـمـات أو منتـجـات مقاـبـل تقدـيـر مـعنـوي أو ـ

-يقتصــر اسلاــتفادة مــن الرعايــة علــى أعمــال وأنشــطة الهيئــة، وتودع في ميزانيتهــا العامة، وتصرف 
عـلـى المـبـادرات والأنـشـطة الـتـي تقوم بها.

-قبول الرعاية من جهة راعية يعني: قبول مساندة أعمال الهيئة وأنشطتها ودعم رسالتها.

	1 مــع عــدم الاخــال بالشــروط المذكــورة فــي هــذه الضوابــط فــإن الفئــات التاليــة يحــق لهــم .
التقــدم بطلــب رعايــة فعاليــات الهيئــة:

	2 الشركات المهنية القانونية..
	3 المنشآت الفردية القانونية..
	4 المنشآت التي لها ارتباط بقطاع المحاماة واسلاتشارات القانونية..
	5 الجهات الحكومية )وزارات - هيئات حكومية(..
	6 الشركات التجارية..
	7 ما تراه الهيئة السعودية للمحامين عبر الإدارة المختصة مناسبًا ليكون راعيًا لأنشطة الهيئة..

ثالثًًا: الفئة المستهدفة
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رابعًًا: الضوابط الواجب توافرها في مقدم الرعاية 

خامسًًا: لجنة فحص وقبول الرعايات 

1. يشترط في مقدم طلب الرعاية استيفاء ما يأتي:
- أن يكون مقدم الطلب حامًلاً للعضوية الأساسية للمنشآت القانونية والشركات المهنية.

- أن تكــون الشــركة المهنيــة والمنشــأة القانونيــة حاصلــة علــى ســجل المنشــأة القانونيــة ســاري 
المفــعول

- أن يكون ملف المنشأة لدى الهيئة مكتمًلاً في بوابة )عضويتي(.
-خلــو ســجل مالــك المنشــأة القانونيــة والشــركاء مــن عقوبــات تأديبيــة تــم إصدارهــا بحقهــم مــن 
لجنــة تأديــب المحاميــن فــي الإدارة العامــة للمحامــاة خلال مــدة آخــر خمســة ســنوات، مالــم يصــدر 

حـكـم نهاـئـي ـمـن المحكـمـة الإدارـيـة بإلـغـاء ـقـرار اللجـنـة
-أن يكون لدى المنشأة مقدمة الطلب سجل مرتبط بالرقم )700(.

ــن فــي  ــل مقــدم الطلــب أو الشــركاء العاملي ــن قِِبََ ــح مِِ -الإفصــاح فــي حــال وجــود تعــارض للمصال
يـن لديـهـا ئـة أو أـحـد العاملـ المنـشـأة ـمـع الهيـ

2. أن تكــون الجهــة الراعيــة متســمة بأخلاقيــات وســمعة تتوافــق مــع مكانــة الهيئــة وســمعتها، 
ولا تـمـارس أنـشـطة تتـعـارض ـمـع المعايـيـر الثقافـيـة أو الاجتماعـيـة أو المهنـيـة

3. أن تكون الجهة الراعية ذات منتجات أو خدمات تليق بمكانة الهيئة وسمعتها.

1. تتكــون لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات مــن عضويــة أربعــة أشــخاص مــن منســوبي الأمانــة العامــة 
بقــرار يصــدر مــن الأميــن العــام، ويحــدد فــي القــرار رئيــس اللجنــة ونائبــه، وتنعقــد اللجنــة وتصــدر 

قراراتـهـا بالأغلبـيـة، وـفـي ـحـال تـسـاوي الأـصـوات فيُُرََجـََّـح الجاـنـب اـلـذي ـصـوت ـلـه رـئيـس اللجـنـة
2.  تختــص اللجنــة بـــ: اعتمــاد كتيــب الرعايــة، وفحــص العــروض الفنيــة والمالية لتحديــد الجهة الراعية، 
والتحقــق مــن مطابقــة العــروض للشــروط والأحــكام، ومخاطبــة مقــدم الطلــب لإعلامــه النتيجــة، 

وتوقـيـع اتفاقـيـة تنـظـم الالتزاـمـات المتبادـلـة
3. ترفع اللجنة إلى الأمين العام طلبات الرعاية المستوفية للشروط للاعتماد أو الرفض.
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سادسًًا: إجراءات تقديم طلب الرعاية

	1 تنشــر الهيئــة علــى موقعهــا الإلكترونــي المبــادرات والفعاليــات المــراد طرحهــا للرعايــة خــال .
العــام المالــي، وتتيــح للجمهــور معرفــة كافــة التفاصيــل، مــن خــال كتيــب يتضمــن معلومــات 

ــادرة. وافيــة عــن المب
	2 يقــدم طلــب الرعايــة مــن خــال المنصــة المعــدة لذلــك، مع إرفــاق جميع المســتندات المطلوبة، .

وللهيئــة اســتلام الطلبــات عبــر الوســائل الأخــرى عنــد وجــود خلل فــي المنصة.
	3 تستقبل لجنة فحص وقبول الرعايات طلبات الرعاية المقدمة عبر منصة الهيئة..
	4 تــدرس لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات طلبــات الرعايــة وتتأكــد مــن اســتيفائها لجميــع الشــروط، .

بمــا فيهــا الإقــرارات المطلوبــة والإفصــاح.
	5 تســتبعد لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات طلبــات الرعايــة غيــر المســتوفية للشــروط المذكــورة فــي .

هــذه الضوابــط أو كتيــب الرعايــة.
	6 ــا مــع مقدمــي طلبــات المســتوفية للشــروط . تتواصــل لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات هاتفيًّ

للتحقــق مــن صفتهــم عنــد الحاجــة.
	7 يتــم إرســال بريــد إلكترونــي يتضمــن ملــف الرعايــة والمبالــغ المطلــوب ســدادها خــال المــدة .

الزمنيــة الموضحــة فــي البريــد الإلكترونــي.
	8 يــزود مقــدم طلــب الرعايــة اللجنــة عبــر البريــد الإلكترونــي أو خطــاب مكتــوب يتضمــن الموافقــة .

الصريحــة علــى الرعايــة والمبلــغ المقــدم مــن قبلــه. 
	9 فــي حــال كان الطلــب مقدمًــا نيابــة عــن الأصيــل؛ فيلــزم إرفــاق وكالــة ســارية تخــول لــه حــق .

تقديــم طلبــات الرعايــات لــدى الهيئــة، أو تفويــض مصــدق مــن الغرفــة التجاريــة. 
تبــرم الهيئــة ممثلــة فــي لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات عقــد الرعايــة مــع مقــدم الطلــب بعــد 10	.

ســداد مبلــغ الرعايــة المتفــق عليــه عبــر حســابات الهيئــة الســعودية للمحاميــن فــي البنــوك 
الســعودية.

إشــعار المنشــأة باســتلام المبلــغ والتأكيــد علــى اســتكمال الإجــراءات مــع لجنــة فحــص وقبــول 11	.
الرعايــات إن وجــدت.

تحديــد ضابــط اتصــال مــع المنشــأة مقدمــة طلــب الرعايــة، ويكــون مســؤوًلا أمــام الهيئــة عــن 12	.
كافــة تصرفــات طلــب الرعايــة.

لا يتــم قبــول أي مبالــغ ماليــة متعلقــة بالرعايــات المذكــورة بالمنصــة المخصصــة للرعايــات دون 13	.
اســتيفاء كافــة المتطلبــات اللازمــة، وفــي حــال جــرى تحويــل أي مبالــغ مــن مقــدم الطلــب دون 

اســتيفاء كافــة المتطلبــات علــى اللجنــة إعــادة المبلــغ. 
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سابعًًا: أنواع الرعايات

ثامنًًا: آلية قبول الشركات والمنشآت والجهات مقدمة الطلب

يحــدد كتيــب الرعايــة نــوع الرعايــة المقدمــة مــن الهيئــة الســعودية للمحاميــن، والــذي يأخــذ 
الأنــماط الآتــية:

ًـا  ّـا أو عيني� ــا مادي� • الرعايــة بالشــراكة: وهــي التــي تمنــح للجهــة الراعيــة بصفــة حصريــة لتقديمهــا دعًمً
أو معنويـًـا للـحـدث أو المـبـادرة

• الرعاية الأساسية: وهي التي تمنح للجهة الراعية بصفة حصرية لتغطية الحدث أو المبادرة.
• الرعايــة بحســب التغطيــة: وهــي التــي تمنــح للجهــة الراعيــة بحســب نســبة المشــاركة، والتــي يمكــن 

أن تـكـون: رئيـسـية، بالـشـراكة، ضـمـن مجموـعـة
• الرعايــة ذات الفئــات: وهــي التــي تمنــح علــى فئــات مختلفــة المزايــا والمنافــع، وذلــك بحســب 
الدـعـم الـمـادي أو المـعنـوي المـقـدم، ويمـكـن أن تـكـون: ماـسـية، بلاتينـيـة، ذهبـيـة، فضـيـة، برونزـيـة.
• الرعايــة النوعيــة: وهــي التــي تمنــح بحســب تخصــص الجهــة الراعيــة، ويمكــن أن تكــون: اســتراتيجية، 
أكاديميــة، إعلاميــة، مهنيــة، إذاعيــة، استشــارية، إخباريــة، فضائيــة، تقنيــة، ضيافــة، وســائل التواصــل 

ا. الاجتماعـيـة، أو ـمـا ـتـراه اللجـنـة مناـًبًس

1. سداد المبلغ المستحق مقابل الرعاية المطلوبة.
2. تعبئة النماذج المخصصة لطلب الرعاية.

3. تكون الأولوية لقبول طلبات الرعاية بحسب ما يأتي:
1. أن يكون مقدم الطلب جهة حكومية.

2. أسبقية تقديم الطلب.
3. أسبقية السداد بعد الموافقة على الطلب.

4. واســتثناء مــن ذلــك ووفــق تقديــر لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات، تكــون الأولويــة إذا كان مقــدم 
الطلــب منشــأة قانونيــة، أو منشــأة ذات صلــة بالقطــاع القانونــي، أو يرتبــط نشــاطها بعنــوان الحدث، 

أو يـكـون نـشـاطها ذي خدـمـة أو نـشـاط لإنـجـاح الـحـدث.
5. فــي حــال اســتوفى المتقدمــون جميــع الشــروط، وكان مقــدم الطلــب شــركة مهنيــة قانونيــة أو 

منـشـأة فردـيـة قانونـيـة، فيراـعـى ـفـي الأولوـيـة ـمـا يأـتـي
- التزام الأعضاء والمنشآت بالاشتراك السنوي لعضوية وسجل المنشأة دون انقطاع.

- وجــود ســاعات تطوعيــة معتمــدة لــدى المنصــة الوطنيــة للعمــل التطوعــي، أو خطــاب مــن الجهــة 
المنظمــة يفيــد بتطــوع مقــدم الطلــب أو الشــركاء، علــى ألا تقــل الســاعات التطوعيــة عــن )10( 

ـسـاعات
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6. فــي حــال اســتوفى المتقدمــون جميــع الشــروط وكان مقــدم الطلــب منشــأة لديها ســجل تجاري، 
فيراـعـى ـفـي الأولوـيـة ـمـا يأتي

- حجم المنشأة ومركزها المالي.
- وجود ارتباط بين نشاط المنشأة وعنوان الحدث المراد رعايته.

يحــق لمــن لديــه شــكوى مــن إجــراءات قبــول الرعايــات أو مــن نتائــج لجنــة فحــص وقبــول الرعايــات 
التـقـدم بتظـلـم وفقـًًـا للخـطـوات الآتية:

1. يتم قيد التظلم ضمن الوارد العام للأمانة العامة.
ــى رئيــس  ــات إل ــول الرعاي ــة فحــص وقب ــات لجن ــم ورفــع مرئي ــن العــام بدراســة التظل 2. يوجــه الأمي
ــا للعدالــة، ولرئيس اللجنــة التنفيذية إحالة الاعتراض  ا ومحقًقً اللجنــة التنفيذيــة لاتخــاذ مــا يــراه مناســًبً

لأـحـد أعـضـاء اللجـنـة التنفيذـيـة ـفـي ـحـال وـجـود تـعـارض مصاـلـح.
ا.   3. تشعر الأمانة العامة الجهة المتظلمة بقرار رئيس اللجنة التنفيذية ويعد نهاًيًّئ

1. تصــدر الأمانــة العامــة النمــاذج والخطابــات والإقــرارات اللازمــة للعمــل بـ)ضوابــط قبــول الرعايــات(، 
ا لا يتـجـزأ ـمـن ـهـذه القواـعـد. وتعتـبـر ـجـزًءً

2. تخصــص الأمانــة العامــة صفحــة علــى موقعهــا الإلكترونــي تتضمــن معلومــات عــن المناســبات 
والمـبـادرات الـمـراد طرحـهـا للرعاـيـة خلال الـعـام الماـلـي.

تلغــي هــذه الضوابــط )ئلاحــة قواعــد الرعايــة( الصــادرة بتاريــخ )2017/11/15م(، ويعمــل بهــا مــن 
تاريــخ نشــرها. 

تاسعًًا: الاعتراض والتظلم

عاشرًًا: النماذج والخطابات والإقرارات

حادي عشر: النفاذ والنشر  
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تواصل معنا
contact@sba.gov.sa

 
أو عبر قنوات التواصل


